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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkotelezettek vagyunk tigyfeleink, munkavallaloink és szerzodéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informacids dnrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatirozott eléirasoknak, kiilonosen pedig az
alabbiaknak:

e az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezés (altalanos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. ¢évi CXIL. torvény (Infotv.) az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és
informacioszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi el6irdsokrol részletes informaciokat
olvashat az adatkezelési tevékenységeinket bemutato alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések onkéntes hozzajarulason, illetve tdrvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzijaruldson alapuld adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az onkéntes hozzajaruldsan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelezo adatkezelésekkel
kapcsolatban informacios onrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatdban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsdgat az aldbbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

o személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

e kizarélag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétlentil sziikségesek;

e a személyes adatokat kizarolag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehet6vé teszi;

e a személyes adatokat toroljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhoz az érintett hozzajaruldsa
nem all rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja
megszinik vagy az adatkezelés eldzetesen meghatarozott id6tartama letelik);

o a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmér6l korszerii, az ismert kockazatokkal
aranyos informatikai biztonsdgi megoldasok alkalmazéasaval gondoskodunk, ezek altal
biztositva a kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve
megsemmisiilés elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamara is engedélyhez kotjiik, a jogosultsagok kiosztasanak alapelve, hogy
kizardlag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e aziratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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o a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkez6 munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informacidkra vonatkozoan titoktartasi
kételezettségiikrol irasos nyilatkozatot tesznek;

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerzOdéses partnereink esetében gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsdgos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozé szerzOdéses garancialis feltételek megkotott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Béarmikor kérhet tdjékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irdsban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiildott levélben) vagy szdban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbodl, hogy jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor kizarolag altalanos tajékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetdleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy
tévesen, illetve hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul
eleget tesziink (ellenkez6 esetben pedig tajékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem
egyértelm, kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetdségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megteleld
megvalaszolasa tobb idot vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4ltal megadott személyes adatok megismerésére kizarélag munkatirsaink, valamint a
jogszabalyi elGirasok alapjan kijelolt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara
adatszolgaltatasi kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informaciokat — példdul az adott lgy
intézéséhez sziikséges adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezOk szamara nem adjuk at,
harmadik félnek kizarélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez alol a toérvényben vagy helyi Onkorményzati rendeletben eldirt kotelezd
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kdzigazgatasi szerv, illetve hatdsagi vizsgalat
esetén az eljard hatosag (pl.: renddrség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzijaruldsa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eldirasban
meghatéarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezd fejezetekben az adattovabbités
cimzettjeirdl tovabbi informéciokat olvashat.
6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetoségek

Minden t6liink telhetot megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfeleléen
torténjék. Amennyiben gy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.
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Személyes adatai védelméhez fiz0d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezel6 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetdségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +3613911400

Email: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhetoségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizarolag az Onnel vald kapcsolattartasra hasznaljuk.Bejové és kimené levelek,
szerz6dések nyilvantartasahoz kapcsolodo adatkezelés

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Velink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizdrolag az Onnel val6 kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja:

Az érdeklddok tajékoztatasanak biztositasa.

Az adatkezelés

Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol

jogalapja: sz616 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk (1) bekezdés
a) pontjaban el6irtak szerint Onkéntes hozzajaruldson alapul az
adatkezelés.

A kezelt adatok kore: A kapcsolattartisra az aldbbi adatok koziil az On altal onkéntesen

megadottakat kezeljiik:
e név,
e e-mail cim,
e telefonszam,
e cim (postdzasi cim).

Az adatkezelés
idotartama:

Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszertien
igény érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 évig
megdrizhetjiilk a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.2 Panaszkezelés, kozérdekii bejelentések kezelésével 6sszefiiggo adatkezelés

Elérhetoségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel, vagy
kozérdekl bejelentést tenne. A panasza megtétele soran megadott személyes adatait kizardlag a
panasza kezelés, vagy kozérdekll bejelentésének kivizsgalasa érdekében hasznaljuk.

Az adatkezelés célja:

Erintettek jogainak biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése,
panasziigyintézes, panasz kivizsgalasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

A 2013. évi CLXV. torvény a panaszokrol és a kozérdekil
bejelentésekrol.

A kezelt adatok kore:

e Dejelentd neve,

e lakcime,

o clektronikus formaju bejelentés esetén e- mail cime,
e bejelentd altal megadott egyéb személyes adatai,
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e panasszal érintett személyes adatai

Az adatkezelés Az Adatkezel§ iratkezelés rendjérdl szold 2/2020. szabalyzatanak 2. sz.
idotartama: mellékletét képzo irattari terv GY'V44 tételszam alapjan az adatkezelés
id6tartama 5 év.

Az adatok tovabbitasa: | A panasz, illetve kozérdekii bejelentés vizsgalataban, kezelésében
illetékes eljar6 szervek részére tovabbitjuk a kezelt adatokat (Pest
Megyei Gyermekvédelmi Kozpont Pest Megyei Kirendeltsége, Szocialis
és Gyermekvédelmi Foigazgatosag, Integralt Gyermekjogi Képviseld).

7.3 Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikddésiinkkel, tevékenységilinkkel kapcsolatos kozérdeki, illetve kdzérdekbol nyilvanos adatokat
a hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekli adatot barki igényelhet elérhetéségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi
adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekli adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal
egy ¢éven belill benyujtott, azonos adatkorre irdnyuld kozérdekii és
kozérdekbol nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez
kapcsolodd koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:
jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,
o az informaciés onrendelkezési jogrol és az

informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. torvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

e az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény,

e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szolé 2011. évi
CLXXXIX. tdrvény,

e az addzas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény,

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény.

A kezelt adatok kore: e adatigényld neve,

e clérhetéségei (az adatigénylés formajatol fliggden: postazasi
cim, e- mail cim, telefonszam),

e igényelt adatok kdre,

o koltségtérités megallapitasahoz kapcsolodd szamlazasi adatok
(név, szamlazasi cim, addszam),

e bankszamlaszama (koltségtérités banki atutaldssal torténd
teljesitése esetén)

Az adatkezelés A kozérdeki adatigényléssel 0Osszefliggésben megadott személyes
idotartama: adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy év elteltével toroljik. A

koltségtéritéssel jaré adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamlak) meg6rzési ideje 5, illetve az adoiigyi
Onellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjlik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa: | Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekii
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek
vagyunk atadni.
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7.4 Bejovo és kimeno iigyiratok kezeléséhez kapcsolodo adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Iratok- és dokumentumok nyilvantartasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

A kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl
sz616 335/2005. (X11.29.) Korm. rendelet alapjan, jogszabalyon alapul.

A Kkezelt adatok kore:

Az érintettek alabbi adatai:
e név, sziiletési név,
e Jlakcim.

Az adatkezelés
idotartama:

Az Adatkezeld iratkezelés rendjérdl szo6l6 2/2020. szabalyzatanak 2. sz.
mellékletét képzo irattari terv 1G21 tételszam alapjan az adatkezelés
idOtartama 15 év.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.5 Peres iratanyagok kezeléséhez kapcsolédé adatkezelés

Az adatkezelés célja:

Perképviselet ellatasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

A polgari perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX. torvény 110. § (2)
bekezdést alapjan, jogszabalyon alapul.

A Kkezelt adatok kore:

Az érintettek alabbi adatai:

e név, sziiletési név,
anyja neve,
sziiletési hely, 1do,
személyi igazolvany szam,
lakéhely.

Az adatkezelés
idotartama:

Az Adatkezeld iratkezelés rendjérél sz616 2/2020. szabalyzatanak 2. sz.
mellékletét képzo irattari terv 1G14 tételszam alapjan az adatkezelés
id6tartama 15 év.

Az adatok tovabbitasa:

Vizsgalat esetén az alabbi hataskorrel, illetékességgel rendelkezd
hatdsag, birdsag részére keriilnek tovabbitasra a kezelt adatok:

e Ugyvédi Iroda: Vallyon Kft., adoszdm: 18941249-2-41,

e  PMGO Pest Megyei Gazdasagi Osztaly,

e Gyamok.

7.6 Felnéttképzési szerzodések adatnyilvantartasa

Az adatkezelés célja:

Felno6ttképzési szerzodések megkotése, nyomon kdvetése.

A Kkezelt adatok kore:

Felné6ttképzésben résztvevd természetes személyek alabbi adatai:

név, sziiletési név;

sziiletési hely és ido6;

anyja neve;

lakcim;

telefonszam;

e-mail cim;

tarsadalombiztositasi azonosito jele,
addszam,

mukodési nyilvantartasi szam,

o végzettséget igazold dokumentumok.

Az adatkezelés

A felnottképzésrdl szold 2013. évi LXXVIL. torvény 11.§ (1), valamint
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jogalapja: 21.§ (1) bekezdés a) pontja alapjan, jogszabalyon alapul.
Az adatkezelés Az Adatkezel§ iratkezelés rendjérdl szolo 2/2020. szabalyzatanak 2. sz.
idétartama: mellékletét képzd irattari terv HRS56 tételszdm alapjan az adatkezelés

idotartama 10 év.

Az adatok tovabbitasa: | Adattovabbitast a Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag Pest
Megyei Kirendeltségének tovabbitjuk.

7.7 Személyes gondoskodas keretébe tartozo gyermekjoléti alapellatas biztositasahoz kapcsolédé
adatkezelés — ellatottak nyilvantartasa

A gyermekjoléti alapellatas keretében gondozott gyermekekrol és csaladtagjaikrol, tovabba az egyes
ellatasi formakat (pl.: helyettes sziil6i halozat) nyujtd személyekrél a hatalyos jogszabalyokban
meghatarozott nyilvantartasokat és dokumentaciokat vezetjiik.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése (ellatottak nyilvantartisa)

A kezelt adatok kore: Az ellatott alabbi adatai:

e agyermek, a fiatal felnott, a sziilé vagy mas térvényes képviseld,
illetve tartdsra koteles személy neve, sziiletési helye, ideje,
személyazonosito adatai, alairasa,

ellatott befogadasanak idépontja,

tarsadalombiztositasi azonosito jele;

adodazonosito jele,

személyazonositdo okmany szama,

lakcimkartya szama,

a gyermek, a nagykoruvéa valt gyermek, a fiatal feln6tt hatranyos

vagy halmozottan hatranyos helyzetének megallapitasat,

megjelolve a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet
megallapitasanak okat,

e a jogosultsagi feltételekre ¢és az azokban bekovetkezett
valtozasokra vonatkoz6 adatok,

e az ecllatassal kapcsolatos dontések, pénzbeli és természetbeni
ellatas esetén a pénzbeli és természetbeni ellatas megnevezését,
jogcimét, Osszegét ¢és az ellatdis érdemi elbiraldsara,
megvaltoztatasdra, megsziintetésére vonatkozo adatokat, a
megsziintetés jogcimét, valamint az ellatasra valo jogosultsaggal
Osszefiiggd érdemi dontés véglegessé valasanak id6pontja,

e ajogosultsag megallapitasahoz sziikséges jovedelmi adatok,

e agyermek egészségi és neveltségi allapotara vonatkozo adatok,

e rendOrségi adatai, kordzési nyilvantartas,

e részére biztositott ruhazat nyilvantartasa,

e részére biztositott  felruhazads adatainak  nyilvantartasa
(mennyiség, juttatas 0sszege, szamlaszam, atvétel igazolasa),

e részére biztositott tisztasagi szer nyilvantartasa,

e részére biztositott zsebpénz nyilvantartésa,

e csoportvezetO neveld, nevel§sziild nyilvantartasa,

o cllatott tartozkodasi helye, gondozasi helye,

e kiilonleges személyes adatok: személyleirds, az azonositasara

alkalmas jellegzetességek (pl. sebhely, mitéti heg, tetovalas,
anyajegy, beszédhiba, terhesség), egészségiigyi adatok, fénykép,
e cltlinés esetén annak ideje, koriilményei.
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Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:

jogalapja: e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény

e a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi
III. torvény

e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény

o az informacios onrendelkezési jogrol €s az
informécidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény

e a személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatair6l és miikddésiik feltételeirdl 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet

e a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybe vevoi
nyilvantartasrél és az orszagos jelentési rendszerrél szo6lo
415/2015. (X11.23.) Kor. rendelet

e 149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet — a gyamhatosagokrol,
valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol

e 235/1997. (XIL.7.) Korm. rendelet — a gyamhatdsagokrol, a
teriileti  gyermekvédelmi  szakszolgalatok és  személyes
gondoskodast nytjtd szervek és személyek altal kezelt személyes
adatokrol

e a szociadlis, a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények agazati azonositojarol és orszagos nyilvantartasarol
sz016 226/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet

e a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevoi
nyilvantartasrol ¢és az orszagos jelentési rendszerrdl szo6lo
415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet

e a megvaltozott munkaképességii személyek ellatasairol és egyes
torvények modositasarol szold 2011. évi CXCI. térvény

Az adatkezelés A személyes adatok torlésérdl az agazati jogszabalyokban rogzitetteknek
idotartama: megfeleléen, valamint az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott
eléirasok szerint gondoskodunk.

Az adatok tovabbitasa: | A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti nyilvantartasokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatdsok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljar6 hatosagok felé kotelesek vagyunk tovabbitani a kezelt
adatokat, kiilonosen:

e a Gyermekeink Védelmében Rendszert (GYVR), valamint a
Kozponti  Elektronikus  Nyilvantartds a  Szolgaltatést
Igénybevevokrél (KENYSZI) rendszert mikodteté Magyar
Allamkincstar-,

e Kozponti Statisztikai Hivatal-,

e Rendorség-,

e Gyermekjogi képviselo-,

valamint
e (Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont felé.

7.8 Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek
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Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videofelvételek is késziilhetnek, amelyeket
a nyilvanossag tajékoztatdsa, az adott rendezvény, program, illetve intézménylink népszeriisitése
céljabol nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérdl és helyérdl az adott rendezvényrdl szolo adatkezelési tajékoztatoban
minden esetben részletes informaciokat biztositunk.

Az adatkezelés célja:

A nyilvanossag tajékoztatdsa, az adott rendezvény, program, illetve
intézményliink népszerisitése.

A kezelt adatok kore:

A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerheté természetes

személyek képmasa, hanganyaga.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. toérvényben, illetve a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjaban eldirtak szerint onkéntes
hozz4jarulason alapul.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzdjaruldsanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden
haladéktalanul.

Az adatok tovabbitasa:

Az adott rendezvény, program kapcsan az adatok nyilvanossagra

hozatala, publikalasa céljabol a felvételek esetenként tovabbitasra
keriilhet, példaul a sajtdo képviseldinek, amennyiben alairasra keriilt az
Erintett részérél az adatkezelési hozzajaruldsi nyilatkozat. Az
adattovabbitas tényérdl és cimzettjér6l az adott rendezvényrdl szold
adatkezelési tajékoztatoban minden esetben részletes informaciokat
biztositunk.

7.9 Elektronikus megfigyeld rendszer

Telephelylinkon- 1021 Budapest, Hiuvosvolgyi Ut 165.- elektronikus megfigyelérendszer
(kamerarendszer) miikodik, amelynek felvételein rogzitésre keriilnek és felismerhetdk az adott
teriiletre belépd személyek.

Felhivjuk a figyelmét arra, hogy az adatkezeléshez valé Kkifejezett hozzajarulisanak minésiil,
amennyiben a kameraval megfigyelt teriiletre, helyiségbe a kihelyezett tajékoztatast tudomasul
véve, annak ismeretében belép.

A kamerak jol lathaté helyen keriiltek elhelyezésre, minden megfigyelt teriilet (helyiség) belépési
pontjanal figyelmeztetd tablakkal hivjuk fel rajuk a figyelmet.

A megfigyelérendszer a hét minden napjan, 24 6rdban ilizemel, a rogzitett felvételeket 3 napig tarolja.

Amennyiben jogos érdekét a felvétel rogzitése €rinti, a rogzitésétdl szamitott 3 napon beliil kérheti,
hogy az adatot ne tordljiik le, illetve arrol masolat készitését (példaul annak hatosagi eljarasban térténd
felhasznalasa céljabol). Ezaltal biztositjuk az adatokhoz torténd jogszeri hozzaférését, illetve az
adatok hordozhatdsagat az On szamara.

Az adatkezelés célja: A kameras megfigyelés alkalmazasanak célja a telephelyre torténd
belépések, valamint a telephelyen beliilli mozgasok ¢és torténések
utolagos, személy- és vagyonvédelmi célu visszaellendrizhetéségének
biztositasa; balesetveszélyes teriileteken az emberi €let és a testi épség

védelme.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelést a személy- ¢és vagyonvédelmi, valamint a
magannyomozoéi tevékenység szabalyairdl szold 2005. évi CXXXIIL.
torvény alapjan jogos érdekiinkbol végezziik.

Az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvényben, illetve a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f)
pontjan alapul.

A Kkezelt adatok kore: | A rogzitett felvételeken felismerhetd a belépd személyek, a felvételen

lathat6 személyek képmasa.
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Az adatkezelés A rogzitett felvételeket a rogzitésilk idOpontjatdl szamitott 3 nap
idétartama: elteltével automatikusan toroljiik rendszeriinkbél, igy biztositva az On
személyes adatai torléséhez, elfeledtetéshez fliz6d6 jogait. A
Kameraszabalyzat rendelkezései alapjan az érintett kérheti a jogos
érdekére hivatkozva a felvétel zarolasat, mely zarolt felvételt igy a
zarolastol szamitott legfeljebb 30 napig Oriziink meg.

Az adatok tovabbitasa: | A kameras megfigyeld rendszerben rogzitett felvételeket jogosulatlanok
szamara nem tovabbitjuk; arra kizarolag az érintett kérelmére, illetve az
emberi élet, testi épség vagy vagyon sérelmére elkovetett jogsértések
(blincselekmények) bizonyitasa, illetve balesetek koriilményeinek
utélagos vizsgalata céljabol az iigyben eljard hatdésag — rendorség,
ligyészség, birésag, stb. — hivatalos kérésére van mod.

7.10  Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

Szerz6déses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartdi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informacidkat (pl.: e-
mail cim el6tagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol és
jogszerliségérol ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: A szerzddéses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel valo

kapcsolattartds biztositasa, illetve jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Az adatkezelés Szerzédésen, valamint a szamviteli- és adoiigyi torvények eldirasai
jogalapja: szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:

e az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény,

e anemzeti vagyonrol szo6l6 2011. évi CXCVI. torvény,

e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

e akozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény,

e a Polgari Torvénykdnyvrdl szolo 2013. évi V. torvény,

o az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény,

e az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,

e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény

A kezelt adatok kore: A szerzédéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,

kapcsolattartdi (természetes személyek) beazonositasdhoz, a veliik

torténd kapcsolattartashoz, a szerzédés jogszeriiségének igazolasahoz,

tovabba a szamlak- ¢és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitasahoz

szlikséges adatok koziil az alabbi adatok:
e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),

cim (székhely, szamlazasi cim),

adoszam,

bankszamlaszam, szamlavezeté bank megnevezése,

e-mail cim,

telefonszam,

atlathatosagi nyilatkozatban szerepld természetes

személyazonosito adatok,

o cégjegyzek szam.

Az adatkezelés A szerz6dések jogszabalyban meghatarozott megérzési ideje 10 év.
idotartama: A szerzddéskotéshez kapcesolodo atlathatdsagi nyilatkozatok megérzése
a szerz0désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerzodés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megodrzési ideje 5, illetve az adoiigyi Onellendrzés
biztosithatosdga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével tordljiik,
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illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A teljesitéshez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, valamint a Magyar Allamkincstar
szdmara kotelesek vagyunk atadni.
Tovabba tovabbitjuk a kezelt személyes adatokat az alabbi szervezetek
felé is:
e a Szocialis és Gyermekvédelmi Foéigazgatésag Pest Megyei
Kirendeltség pénziigyi ellenjegyzés, szakmai, jogi ellenjegyzés

céljabol-,
e a Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag Belso ellendrzési
Foosztaly-.
valamint

e Allami Szamvevoszék felé.

7.11  Allaspalyazatra jelentkezok adatai

A sziikséges munkaerd biztositdsa kiemelten fontos szamunkra. A megfeleld szakemberek
megtalalasa, kivalasztasa céljabdl alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A feladatellatas folyamatos biztositasahoz sziikséges humaneréforras
biztositasa, a  munkakor  betdltésére  alkalmas  (megfeleld
kompetenciakkal rendelkezd) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:

jogalapja: e akozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény
e a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL.
torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi agazatban torténd végrehajtasarol szolo
257/2000. (X11.26.) Korm. rendelet
e amunka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. térvény
o az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény.
A kezelt adatok kore: A jelentkezOk beazonositasahoz, a velilk torténd kapcsolattartashoz,

valamint a munkakor betoltésére vald alkalmassaguk eldzetes
elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:

fénykép,

vezetéknév/utonév,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

sziiletési hely, idd,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

allando lakcim,

ideiglenes lakcim (tartdzkodasi hely),
telefonszam(ok),

e-mail cim,

onéletrajz,

képesitést, szakképzettséget igazoldé dokumentumok.

Az adatkezelés
idotartama:

A benyujtott allaspalyazatok elbirdlasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazd) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii
kezeléséhez eldzetesen hozzajarult, annak lejaratdt kdvetden vagy —
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amennyiben ezt korabbi id6pontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozé kérésének idépontjaban.

A benyujtott allaspalyéazat elbirdlasat kovetden sikertelen palyazat esetén
a palyazd szamara Adatkezel§ visszajuttatja a benyujtott palyazati
anyagokat. Amennyiben a palyaz6 nem veszi at azokat, akkor
Adatkezel6 legfeljebb 90 nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.12  Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait

a jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal 0Osszefliggd nyilvantartasi,

adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humaneréforras menedzsment feladatok tdmogatasa
céljabol kotelezden eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

A munkaviszonnyal 0Osszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Jogszabalyi alap:
e akdzalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. térvény

a munka torvénykonyvérol szolo 2012. évi I. térvény

a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény

a munkavédelemrdl szo6l6 1993. évi XCIII. torvény

a munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIIL. torvény egyes

rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 5/1993. (XII. 26.) MiiM

rendelet

e az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi XLVIL. torvény

e a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag
orvosi vizsgalatarol és véleményezésérol szolo 33/1998. (VI1.24.)
NM rendelet

e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI.
torvény

e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény

e a nevelOsziiloi foglalkoztatasi jogviszony és a helyettes sziiloi
jogviszony egyes kérdéseirdl szolo 513/2013. (XII. 29.)
Korm.rendelet

e a szocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi
II1. térvény

e aszemélyes gondoskodast végzé személyek adatainak mikodési
nyilvantartasardl szo616 8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet

e a megvaltozott munkaképességli személyek ellatasairol és egyes
torvények modositasarol szolo 2011. évi CXCI. térvény

e a Szocidlis és Gyermekvédelmi Fdigazgatosagrol szolo
316/2012. (X1.12) Korm. rendelet

e Szociadlis és Gyermekvédelmi Foigazgatdsag és intézményei
kozott 1étrejott K/417-1/2019. iktatdszamli munkamegosztasi
megallapodas

e anemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény

e a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérol és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szolé 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI
rendeletet

e a felndttképzésrol szo16 2013. évi LXXVII. torvény.
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A Kkezelt adatok kore:

A munkavallalok természetes személyazonositd adatai (tdrzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal 6sszefiiggd egyéb adatok:

munkavallalo neve;

sziiletési helye, ideje;

anyja neve;

személyi igazolvany szama;

allando és ideiglenes lakcime;

allampolgarsaga;

telefonszama;

e-mail cime;

iskolai végzettsége;

szakmai, tanfolyami végzettségei;

képesitést igazolé okmanyok szama;

munkakdr, besorolas, beosztas, telephely, felvétel idépontja;
gépkocsivezetdi engedélye szdma (gépjarmii hasznalatara
jogosult munkavallalok esetén)

eltartott adatai (név, sziiletési ido).

Az adatkezelés
idotartama:

Adatkezel6, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval 0sszefliggd, a szolgalati idorél vagy a nyugellatés
megallapitasa soran figyelembevételre keriilé keresetrdl, jovedelemrol
adatot tartalmazo munkaligyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyad6 oOregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles
megdrizni.

Az adatok tovabbitasa:

Alabbi cimzettek felé tovabbitjuk a kezelt adatokat:

valamint

szerzodéses foglalkozas- egészségiigyi szolgaltatd partneriink
felé (iizemorvos: Viktéria Medicina Kft., 1051 Bp., Akadémia
utca 1.);

munkavédelmi szolgaltatd partneriink felé (Dr. Csizmadiné
Fekete Zsuzsanna EV, 2143 Kistarcsa, Malom utca 2., adoszam:
49977554-1-33);

a jogszabalyi kotelezettség alapjan  vezetett kozponti
nyilvantartasokhoz kapcsolodo, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba  jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljard hatésagok felé, kiilonosen:

a Szocidlis és gyermekvédelmi miikodési nyilvantartast
miikodteté Magyar Allamkincstar-,

a Kozponti Statisztikai Hivatal-,

a Koznevelési Informacios Rendszert (KIR), s azon beliil az
alkalmazotti nyilvantartast is mikodteté Oktatasi Hivatal-,
F6varosi ~ Gyermekvédelmi  Intézmények  Uzemeltetési
Szervezete (1087 Budapest, Kerepesi ut 33.)-

az integralt adatkezelési rendszert mukodtetd, valamint a
kinevezési okméanyon a szakmai ellenjegyzést végzd Szocialis és
Gyermekvédelmi Foigazgatosag-,

Slachta Margit Nemzeti Szocialpolitikai Intézet felé.

7.13  Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

| Az adatkezelés célja:

| A munkavallaldk bér- és jarulékelszdmolasanak biztositasa.
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Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:

jogalapja: e akozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. torvény

a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. térvény

az ad6zas rendjérdl szo6l6 2017. évi CL. torvény

a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL. térvény

a tarsadalombiztositas ellatdsaira és a magannyugdijra

jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szold 1997.

évi LXXX. torvény

e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolé 1997. évi LXXXI.
torvény

e az egészségiigyi hozzajarulasrol sz6lo 1998. évi LXVI. torvény

e a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol szolo 1997.
évi LXXXII. térvény

e acsaladok tdmogatasarol szolo 1998. évi LXXXIV. térvény

e aPolgari Torvénykdnyvrél szolo 2013. évi V. térvény.

A kezelt adatok kore: A munkavallalok bér- ¢s jarulékelszamolasahoz ¢és kifizetéséhez
sziikséges személyazonositd adatai  (tOrzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 6sszefliggd egyéb adatok:
e munkavallalo neve;
adoszama;
TAJ szama;
bankszamlaszama;
nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo
adatok;
e cltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adoszam, TAJ szam);
e hazastarsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam);,
e munkakore, beosztasa.

Az adatkezelés Adatkezel6, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
idotartama: jogviszonyaval 0Osszefiiggd, a szolgalati id6rél vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre keriilo keresetrdl, jovedelemrol
adatot tartalmazé munkatigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyadod oOregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles
megorizni.

Az adatok tovabbitasa: | A bér- ¢és  jarulékelszdmoldssal  kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott adatokat a hatalyos addjogi eldirasoknak megfeleléen a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal, illetve a keresOképtelenség esetén (pl.:
tappénz) az  egészségbiztositasi  ellatdsokért felelés  Magyar
Allamkincstar felé kotelesek vagyunk bejelenteni.

A bér-¢s jarulékelszamolassal kapcsolatos feladatokat a Magyar
Allamkincstar latja el, az ehhez sziikséges, rendelkezésiinkre allo
adatokat szdmara tovabbitjuk.

A Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag felé is tovabbitjuk a
sziikséges adatokat a kdnyvelési feladatok elvégzése miatt.

7.14  Mobiltelefon-flotta nyilvantartasa

Az adatkezelés célja: Szolgalati mobiltelefonok kiadasa, hasznalatanak nyomon kovetése.
Az adatkezelés Az allami vagyonnal valo gazdalkodasrél szol6 254/2007. (X./4.) Korm.
jogalapja: rendelet 14.§ (2) bekezdése alapjan, jogszabalyon alapul.
A kezelt adatok kore: Erintettek alabbi adatai:
e név,
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o résziikre atadott szolgalati mobiltelefon adati.

Az adatkezelés Az Adatkezel§ iratkezelés rendjérdl szold 2/2020. szabalyzatanak 2. sz.
idotartama: mellékletét képzo irattari terv GAZ08 tételszam alapjan a megorzési 1d6
8 év.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.15 Maganhasznalatra engedélyezett szamitastechnikai, infokommunikacios, illetve
elektronikus eszk6zokon tarolt személyes adatok

Munkatarsaink szamara mobil munkaallomasokat (laptop), valamint esetenként okostelefont egyarant
biztositunk. Az eszkdzoket elsddlegesen a munkavégzés céljara adjuk, de nem tiltjuk azok magéancéla
hasznalatat sem.

A kiadott eszkozok hasznalatat és adattartalmat nem ellendrizziik, viszont a laptopokra telepitett
virusvédelmi megoldas, illetve az eszkdzon futd alkalmazasok, szoftverek hozzaférhetnek a eszk6zon
tarolt személyes adatokhoz, azok fobb jellemz6irdl (pl.: fajl neve, tipusa) — példaul virusfertdzés
esetén — a helyi biztonsagi rendszernaplokban naplobejegyzések késziilhetnek.

Tekintettel arra, hogy egyes informatikai rendszereink elérése (pl.: levelezés) ezeken az eszkozokon
keresztiil valosul meg, azokon a munkavégzéshez kapcsolodo informaciok tarolasa, kezelése torténik,
az eszkozok elvesztése, ellopasa esetén fennall a kockazata az illetéktelen hozzaférésnek. Emiatt
kiemelten fontos szamunkra ezeknek az eszkdzoknek a megfeleld védelme és biztonsagos kezelése.

Az adatkezelés célja: Adatkezel6 altal a munkavégzéshez biztositott informatikai és
infokommunikacios eszk6z maganhasznalatra engedélyezett hasznalata
soran keletkezett személyes adatok védelme.

Az adatkezelés A munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény (kiilondsen: 196-
jogalapja: 197.§.-ai).

A kezelt adatok kore: | A munkavallalok altal a hasznalatukra atadott eszkdzon tarolt személyes
adataik (pl.: telefonszamok, fényképek, e-mail cimek, stb.).

Az adatkezelés A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikécios
idotartama: vagy elektronikus eszk6z munkavallalo altali leaddsanak idGpontjdig a
személyes adatait a munkavallalo koteles lementeni és torolni. A leadast
kovetden az eszkoz tartalmat toroljik.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetdsége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkoz6 jogszabdlyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a modositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor err8l haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza ujra.

Kelt: Budapest, 2023. aprilis 26.
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Varga Jutka

mb. intézményvezetd
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